
Studentermedhjælper søges til Nat-Tech HR, Aarhus Universitet

I Nat-Tech HR, Aarhus Universitet, søger vi en studentermedhjælper, der ca. 8 timer
om ugen vil hjælpe os med at løse forskellige administrative opgaver.

Ansættelsen er på ca. 8 timer pr. uge og med tiltrædelse 15. april 2026 eller snarest
muligt herefter. Du vil selv være med til at tilrettelægge din arbejdstid, så det passer ind
i med dit skema.

Opgaver
Du vil komme til at arbejde med følgende opgaver:

Udarbejdelse af statistik til ledelsesinformation ●

Bidrage ved håndteringen af personaleadministration, herunder jubilæer, honorar

mv.

●

Håndtering af løndata i forbindelse med de årlige lønforhandlinger●

Ad hoc administrative opgaver i Excel, udtræk fra diverse systemer, rutine

opgaver, journalisering i WorkZone (ESDH-system) mv.

●

Dine kvalifikationer
Vi har brug for en ansvarsfuld, struktureret og omhyggelig studentermedhjælper, som
selvstændigt kan sætte sig ind i opgaverne, på baggrund af oplæring og løbende
sparring.

Desuden lægger vi vægt på at du:

Er i gang med relevant uddannelse – f.eks. matematik-økonomi og gerne på

bachelor niveau.

●

Er en haj til Excel, samt har en god forståelse for brugen af it-systemer●

Basalt kendskab til python, så eksisterende koder til statistik og andet kan

anvendes og tilpasses hvis nødvendigt

●

Du har et godt kendskab til Office-pakken●

Kan arbejde systematisk og struktureret●

 
Vi tilbyder
Vi er en HR-afdeling i Administrationscenter Nat-Tech. Vores opgave er at understøtte
ledelsen på vores to fakulteter fordelt på flere geografier i Danmark og levere
driftssikker og løsningsorienteret service til fakulteterne. HR-afdelingen består af i alt
40 medarbejdere fordelt på fire teams. Vi har stor fokus på procesoptimering, fælles
praksis og standarder samt videndeling på tværs af Administrationscenter Nat-Tech og
med AUs fælles administration.

Er du interesseret?
Alle ansøgninger skal være modtaget senest den 8. marts 2026.
Samtaler forventes afholdt umiddelbart efter opslagets udløb.

Har du spørgsmål?
Spørgsmål vedrørende stillingen kan rettes til HR Supporter Sofie Lund Husum, mobil
+45 22 22 84 26, e-mail: sofiehusum@au.dk eller Teamleder Helle Skott Svanholm,
mobil + 45 22 17 20 78, email: hesva@au.dk.

Natural Sciences (Nat) og Technical Sciences (Tech) på Aarhus Universitet
Stillingen er placeret i Nat-Tech HR, som er en del af Administrationscenter Nat-Tech.
Administrationscenteret understøtter to fakulteter; Nat og Tech, som består af 25
enheder og ca. 3500 medarbejdere. Vi bidrager således til, at Aarhus Universitet kan
levere det bedste inden for vores kerneområder: Forskning, undervisning,
talentudvikling og videnudveksling/myndighedsbetjening.

Arbejdsstedet og ansættelsesområde
Arbejdsstedet er Ny Munkegade 120, 8000 Aarhus C, og ansættelsesområdet er
Aarhus Universitet med tilhørende institutioner.

Ansøgningsfrist:
8. marts 2026

Institut/VD-område:
Administrationscenter
Nat-Tech

Fakultet:
Faculty of Technical
Sciences

Faglig kontaktperson:
Helle Skott Svanholm
Teamleder
+4587150926
hesva@au.dk
+4522172078

Antal ledige stillinger:
1

Timer pr. uge:
8

Forventet
tiltrædelsesdato:
15-04-2026
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Formalia
Løn- og ansættelsesvilkår sker i henhold til organisationsaftalens § 35 indgået mellem
Skatteministeriet og HK/Stat for kontorfunktionærer, laboranter og it-medarbejdere og
fællesoverenskomsten mellem Skatteministeriet og Offentligt Ansattes Organisationer –
Det Statslige Område (OAO-S-fællesoverenskomsten). 
 
Du skal være aktiv studerende og dokumentere at være indskrevet ved en højere
læreanstalt. 

Aarhus Universitet vil være en attraktiv og inspirerende arbejdsplads for alle og ønsker
en kultur, hvor hver enkelt kan udfolde og udvikle sig. Vi ser ligestilling og diversitet
som en ressource og opfordrer derfor alle interesserede til at ansøge.

Ansøgning sendes via Aarhus Universitets rekrutteringssystem, som kan tilgås under
stillingsopslaget på Aarhus Universitets hjemmeside.
Om Aarhus Universitet
Aarhus Universitet er et fagligt bredt og forskningsintensivt universitet med høj kvalitet i
uddannelse og forskning, og et stærkt engagement i samfundsudviklingen nationalt og
globalt. Universitetet tilbyder et inspirerende uddannelses- og forskningsmiljø for
38.000 studerende og 8.300 medarbejdere med en årlig omsætning på 7,0 mia. kr.
Læs mere på www.au.dk
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