
Aarhus BSS Studieadministration søger en studentermedhjælper

Har du lyst til i 2 måneder at hjælpe i Aarhus BSS Studieadministration fra 1. juli-31.
august 2024? Så er du måske vores nye studentermedhjælper.
Opgaver og ansvar
Aarhus BSS Studier arbejder på at sikre, at Aarhus BSS’ studieadministrative
papirarkiver bliver digitale. Som led i at sikre digitalisering af papirarkiverne, så vil din
opgave bl.a. være sortering i og indscanning af et stort antal studentersager
(eksamensbeviser mv.) samt journalisering i Workzone.
Faglige og personlige kvalifikationer
Vi forventer, at du:

Er studerende på en uddannelse ved Aarhus BSS●

Arbejder effektivt og fleksibelt●

Det er en fordel, hvis:

du har kendskab Workzone og STADS●

du har kendskab til BSS Uddannelser●

Administrationscenter Aarhus BSS har omkring 250 medarbejdere fordelt på tre
geografiske placeringer i Aarhus og Herning.
Spørgsmål og ansøgning
Ønsker du yderligere oplysninger om stillingen, er du velkommen til at kontakte
afdelingsleder Mariann Holmslykke, mar@au.dk, 2165 7664.

Hvis du har behov for hjælp til at uploade din ansøgning eller har spørgsmål vedr.
rekrutteringsprocessen, bedes du kontakte HR-supporter Jeannette Guldborg
Petersen, e-mail: jeannette.petersen@au.dk

Send os en ansøgning og dit CV, hvor du fortæller lidt om dig selv.
Arbejdssted
Tåsingegade 3, 8000 Aarhus C.
Ansættelsesvilkår og løn

Du vil i gennemsnit arbejde op til 15 timer om ugen.●

Du ansættes som timelønnet studentermedhjælper med løn og øvrige

ansættelsesvilkår i henhold til organisationsaftalen imellem Skatteministeriet og

HK/Stat.

●

Aarhus Universitet vil være en attraktiv og inspirerende arbejdsplads for alle og ønsker
en kultur, hvor hver enkelt kan udfolde og udvikle sig. Vi ser ligestilling og diversitet
som en styrke og opfordrer derfor alle interesserede til at ansøge.
Ansøgning sendes via Aarhus Universitets rekrutteringssystem, som kan tilgås under
stillingsopslaget på Aarhus Universitets hjemmeside.
Om Aarhus Universitet
Aarhus Universitet er et fagligt bredt og forskningsintensivt universitet med høj kvalitet i
uddannelse og forskning, og et stærkt engagement i samfundsudviklingen nationalt og
globalt. Universitetet tilbyder et inspirerende uddannelses- og forskningsmiljø for
38.000 studerende og 8.300 medarbejdere med en årlig omsætning på 7,0 mia. kr.
Læs mere på www.au.dk

Ansøgningsfrist:
27. juni 2024

Fakultet:
Aarhus BSS

Institut/VD-område:
Administrationscenter
BSS

Faglig kontaktperson:
Mariann Holmslykke
Afdelingsleder
mar@au.dk
+4521657664

Antal ledige stillinger:
1

Timer pr. uge:
15

Forventet
tiltrædelsesdato:
01-07-2024
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