Studentermedhjeelper til det danske SDC-sekretariat

Jobbet bestar af service/administrative opgaver herunder: Ansggningsfrist:

- Indtastning i regneark samt andre opgaver i Excel 15. februar 2026
- Gennemfgrelse af studenterevalueringer Institut/VD-omrade:
- Forefaldende kontorarbejde SDC

- Administrativt arbejde ifm. optagelse af studerende (MSc og PhD)
+ Kommunikation med ans@gere og undervisere (bade pa dansk og engelsk) 1
- Deltagelse i rekrutteringsevents

Timer pr. uge:
15

Kvalifikationer Forventet

Vi sgger en studerende, der har en selvstaendig og servicemindet tilgang til Iasningen tiltreedelsesdato:
af sine opgaver samt gode sprogkundskaber pa dansk og engelsk. Vi forventer, at du 02-03-2026
patager dig savel udfordrende som mere rutinepraegede opgaver. Uanset opgavernes

karakter er du omhyggelig i din opgavelgsning og seetter en &ere i at levere et godt

stykke arbejde.

Basalt kendskab til Excel er et krav. Herudover vil kendskab til SurveyXact veere en
fordel.

Den rette ansgger har gerne mindst to ar tilbage af sin normerede studietid og har
ingen umiddelbare planer om udveksling/praktikophold.

Ansaettelsesvilkar

Vi tilbyder et teet arbejdsfeellesskab pa et mindre sekretariat med en uhgitidelig og
humoristisk omgangstone. Opgaverne vil vaere jeevnt fordelt hen over aret med enkelte
perioder med spidsbelastning. Den gennemsnitlige arbejdstid ligger pa cirka 15 timer
ugentligt. Der er gode muligheder for selv at tilretteleegge sine arbejdstider.

Anseettelse sker efter overenskomst mellem Finansministeriet og HK/STAT.

Aarhus Universitet vil vaere en attraktiv og inspirerende arbejdsplads for alle og gnsker
en kultur, hvor hver enkelt kan udfolde og udvikle sig. Vi ser ligestilling og diversitet
som en ressource og opfordrer derfor alle interesserede til at ansage.

Ansggning sendes via Aarhus Universitets rekrutteringssystem, som kan tilgas under
stillingsopslaget pa Aarhus Universitets hiemmeside.

Om Aarhus Universitet

Aarhus Universitet er et fagligt bredt og forskningsintensivt universitet med hgj kvalitet i
uddannelse og forskning, og et steerkt engagement i samfundsudviklingen nationalt og
globalt. Universitetet tilbyder et inspirerende uddannelses- og forskningsmiljo for
38.000 studerende og 8.300 medarbejdere med en arlig omsaetning pa 7,0 mia. kr.
Laes mere pa www.au.dk
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